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PUSAT TUTORIAL eKOPERASI

Panduan Singkat atau Quick Tutorial eKoperasi

Selamat Datang di tutorial eKoperasi, berikut adalah panduan singkat (Quick
Tutorial) untuk membantu Anda agar lebih mudah dalam menjalankan demo

eKoperasi. Simak langkah-langkah berikut.

[Setor Simpanan]
1. Masuk ke menu Simpanan, kemudian pilih [Setoran Tunai]



______________________________________________________________

2. Tampil halaman Transaksi Setoran Tunai, lalu pilih [Tambah]

3. Selanjutnya, muncul pop-up form untuk Tambah Data. Isikan data mulai dari
Tanggal Transaksi, Identitas Penyetor sampai dengan Identitas Anggota
Penerima



______________________________________________________________

4. Jika semua data sudah diinputkan dengan benar, klik [Simpan]

5. Setoran Simpanan yang sudah diinputkan akan tampil di halaman Transaksi
Setoran Tunai, Anda juga bisa mencetak Bukti Setoran Tunai dengan cara
klik [Cetak Nota]



______________________________________________________________

6. Berikut preview Cetak Bukti Setoran Tunai

7. Simpanan sudah berhasil disetorkan, laporan simpanan akan otomatis
masuk ke Nomor Whatsapp Anggota

[Data Pengajuan]
1. Masuk ke menu Pinjaman, kemudian pilih [Data Pengajuan]

2. Tampil halaman Pengajuan Pinjaman dan terdapat daftar Anggota yang
sudah melakukan pengajuan pinjaman melalui web/apk android anggota



______________________________________________________________

3. Selanjutnya admin koperasi mengkonfirmasi pengajuan pinjaman, admin
bisa memilih [Setujui, Tolak, Batal, Hapus, Cetak]

4. Untuk menyetujui, pada kolom Aksi pilih [Setujui]

5. Muncul pop-up Konfirmasi Apakah Yakin Ingin Setujui Ajuan ini? Tuliskan
[Alasan] dan [Tanggal Pencairan]



______________________________________________________________

6. Jika sudah sesuai, klik [OK Setuju]

7. Pemberitahuan pengajuan pinjaman yang sudah diproses akan masuk ke
nomor Whatsapp Anggota

8. Status Pengajuan akan berubah, anda juga bisa mencetak data pengajuan
dengan cara klik [Cetak]



______________________________________________________________

9. Akan tampil halaman preview print, jika sudah sesuai klik [Print]

10.Proses Ajuan Pinjaman sudah berhasil

[Data Pinjaman]
1. Masuk ke menu Pinjaman, kemudian pilih [Data Pinjaman]



______________________________________________________________

2. Masukkan data pengajuan anggota yang sudah disetujui dengan cara klik
[Tambah]

3. Muncul pop-up Form Tambah Pinjaman, isi dan sesuaikan data pinjaman
mulai dari Tanggal Pinjam, Nama Anggota, dan lainnya.



______________________________________________________________

4. Jika semua form sudah diisikan dengan data yang sesuai, klik [Simpan]

5. Informasi Peminjaman yang sudah selesai diproses akan masuk ke nomor
WhatsApp Anggota

6. Data Pinjaman sudah berhasil dan masuk ke halaman Pinjaman
7. Anda juga bisa cek detail pinjaman dengan cara klik [Detail]



______________________________________________________________

8. Berikut tampil halaman Detail Pinjaman

9. Lalu untuk mencetak bukti peminjaman klik [Print Nota]



______________________________________________________________

10.Berikut preview cetak Nota Pinjaman

[Bayar Angsuran]

Pinjaman yang sudah diinputkan dan dicairkan, untuk input angsuran setiap
bulannya masuk ke menu Bayar Angsuran

1. Masuk ke menu Pinjaman kemudian pilih [Bayar Angsuran]



______________________________________________________________

2. Tampil halaman untuk Transaksi Pembayaran Angsuran, beserta tabel data
peminjam. Jika ada data peminjam yang berwarna merah berarti ada
angsuran yang sudah melewati Tanggal Jatuh Tempo

3. Cari data peminjam yang akan diinputkan pembayarannya, jika sudah sesuai
klik [Bayar]

4. Selanjutnya akan tampil pop-up Form Pembayaran Angsuran dan sudah terisi
jumlah angsurannya

5. Kemudian pada kolom Simpan Ke Kas pilih kas yang akan diambil



______________________________________________________________

6. Tambahkan Keterangan jika perlu, jika data sudah diisikan dengan benar klik
[Simpan]

7. Informasi Pembayaran Angsuran yang sudah berhasil diinputkan akan masuk
ke Nomor WhatsApp Anggota

8. Pembayaran yang sudah diinputkan akan tampil di tabel Data Pembayaran
Angsuran

9. Anda juga bisa cetak Bukti Setoran Angsuran dengan cara klik [Cetak Nota]



______________________________________________________________

10. Input Pembayaran Angsuran Anggota sudah berhasil. Berikut preview Bukti
Setoran Angsuran Kredit

[Laporan Kas Anggota]
1. Masuk ke menu Laporan kemudian pilih [Kas Anggota]

2. Tampil halaman Laporan Data Kas Anggota beserta laporan transaksi simpan
pinjamnya



______________________________________________________________

3. Cari data anggota dengan cara pilih atau memasukkan ID Anggota

4. kemudian, lanjut klik [Lihat Laporan]



______________________________________________________________

5. Berikut Contoh Detail Kas Anggota a/n Nur Hidayah

6. Anda juga bisa cetak laporan PDF dengan cara klik [Cetak Laporan]



______________________________________________________________

7. Laporan Kas Anggota sudah selesai. Berikut preview Laporan Data Kas
Anggota


